LA RESOLUCIO

. Definicio

Document en el qual es reflecteixen les decisions o els actes administratius d’'un organ
unipersonal, habitualment relatius a 'acabament d’un procediment administratiu.

2. Caracteristiques formals

Paper de mida ISO A4, amb el logotip de I'drgan o, si no se’n té, de la Universitat, si més no a
la primera pagina.

3. Identificacio

[Perqué ho empleni la Secretaria General']
— Codi de la resolucioé: sigles d’identificacié del tipus de document i de I'organ que
Pemet, seguides del seu nimero d’ordre i de P'any. Per exemple: «R-15-2003>»,
que vol dir: «Resolucié del rector nim. 15 del 2003>».

[Perqué ho empleni, si s’escau, I’0rgan o la unitat administrativa promotora]
— Codi de classificacié del document [CC: ]
— Ndmero de registre d’entrada’ [RE: ]
— Codi d’expedient administratiu [EX: ]

4. Estructura
4.1. Encapgalament

L’encapgalament o intitulacié, que hi ha de constar necessariament, ha d’expressar, de manera
breu i concisa, el contingut de la resolucié.

S’iniciara sempre amb el text Resolucié del... [organ que la dicta],’ de... [data expressada de la
manera seglient: dia en numeros, seguit de I'expressi6 del mes en lletres i de l'any en
nameros], per la qual..., sobre..., relativa a.... [indicacié de I'assumpte o el contingut, el qual se
situara a I'espai entre linies expressament destinat a aquesta finalitat]

4.2. Antecedents

En aquest apartat, que dura la intitulacié Antecedents, s’hi fara una exposicié resumida de les
circumstancies que motiven la necessitat de dictar la resolucio.

En cas que consti de més d’'un paragraf, cal identificar-los i ordenar-los numéricament. Els
diferents paragrafs s’introduiran de manera alterna amb les formes:

' Fins que no es disposi de I'aplicacié informatica especifica, la Secretaria General atorgara el codi
d’identificacié mitjangant I'estampacié d’un segell de registre després que s’haura signat i registrat la
resolucié. Vegeu la descripcio de I'operacié a la fitxa del procediment de resolucions.

2 En els procediments iniciats a instancia d’una part.

3 Organ titular de la competéncia en tots els suposits; no s’ha de confondre amb I'drgan que, quan
s’escaigui, tingui delegada la competéncia o la signatura.




— Atés que...
— Vist que...
— Tenint en compte que...

i acabaran en punt i a part.
4.3. Fonaments de dret

Hi figurara la intitulacié Fonaments de dret. Cal consignar-hi necessariament la referéncia a les
disposicions normatives que constitueixen els fonaments de dret de la resolucié.

Per fer la referéncia a les fonts de dret s’utilitzaran les formules segiients:

—  Envirtut del que es preveu al Reglament...
— D’acord amb el que es determina a l'article 34.2...
— De conformitat amb el que s’estableix a I'article 15 del Decret 12/2002...

| no pas
—  *D’acord amb larticle 34.2...

Sempre hi constara la referéncia a la disposici6 o disposicions on es determina I'0rgan
competent per dictar la resolucié i per la qual es nomena la persona titular.* En els suposits de
delegacid, I'drgan que formalitzara el document no coincidira amb IP'organ titular de la
competéncia. Aquesta particularitat es consignara a I'apartat Signatura.

A Phora de citar les disposicions normatives s’expressara larticle, la denominacié de la
disposici6 i altres dades d’identificacié i, si s’escau, la publicacié oficial en la qual es va publicar,
el numero, la data i la pagina o les pagines.
4.4. Formula de resolucio
A continuaci6 dels fonaments de dret, es consignara I'expressié

— RESOLC:

que anira aillada del text, amb majuscules i seguida de dos punts, precedint la part dispositiva.

Es recomana I'is de la primera persona del singular en present d’indicatiu i, per tant, no
s'utilitzaran altres formes com

— *HE RESOLT:
— *RESOL:

Aquella expressié pot estar precedida de la frase fent Us de les atribucions que m’han estat
conferides, o també, per tant.

* Ara mateix la formula que invariablement haura de constar a les resolucions de rector sera: En virtut
del Decret 96/2002, de 19 de marg (DOGC nim. 3600, de 21 de marg de 2002), de nomenament del rector
de la Universitat de Girona, i de conformitat amb el que s’estableix als articles 93 i 97 dels Estatuts de la
Universitat de Girona, aprovats pel Decret 200/2003, de 26 d’agost (DOGC num. 3963 de 8 de setembre de
2003)...



4.5. Part dispositiva

Hi constara el contingut dispositiu de la resolucio, el qual s’estructurara en apartats atenent la
seva complexitat o extensio.

Els apartats s’ordenaran numeéricament (expressant I'ordinal en lletres i no pas en numeros) i
han d’anar introduits per un verb en infinitiu.’ Tot seguit es consignara, de manera resumida
perod inequivoca, la decisié que es pren.

En els darrers apartats, si s’escau, s’hi faran constar les previsions relatives a I'execucié de les
decisions preses i, necessariament, en I'Gltim, els organs, els ens, els carrecs o les persones a
les quals s’haura de notificar la resolucio i els aspectes relatius a la seva publicacié oficial
(caldra especificar el mitja: BOE, DOGC, DOCE) i al tauler d’anuncis (caldra especificar d’on:
de la Universitat, del Servei de Recursos Humans, etc.).

Sempre que sigui possible, la resolucié s’hauria de referir a un Unic assumpte.

4.6. Datacio

La datacié del document es compon de:

— Poblacio, seguida d’'una coma (sense la preposicié a).
— Data: dia del mes i I'any, en xifres (sense punt); el mes, en lletres.

4.7. Signatura
La signatura correspon al titular de I'drgan competent per dictar la resolucio, i consta de:
— Article determinat i carrec
— Signatura
—  Nom i cognoms
Al costat dret de la signatura sempre hi ha de constar el segell de I'organ que dicta la resolucié.
En cas que la resolucié es dicti per delegacié o per delegacié de signatura, a sota de I'6rgan

titular de la competéncia s’hi consignara I'organ que exerceix la delegacié precedit per les
sigles PDC (per delegacié de competéncia) o PDS (per delegacio de signatura), respectivament, i

> L’dnic cas en qué els apartats de la part dispositiva no comencaran amb infinitiu seran les resolucions
de cessament, atés I'Us indegut que es fa del verb cessar com a verb transitiu. En aquest cas, I'apartat
dispositiu comenga amb la conjuncié que (i més endavant la forma conjugada del verb). D’aquesta
manera son incorrectes construccions com:

“RESOLC:

|. Cessar Alfons Coll Matamala com a director del Departament de Quimica”,

que substituiriem per la construccié correcta:

“RESOLC:

I. Que Alfons Coll Matamala cessi com a director del Departament de Quimica.”



que finalment signa la resolucio, seguit d’un parentesi on es fara constar la disposicié en la qual
es fonamenta 'exercici de les facultats o la signatura delegades, d’aquesta manera:

El rector
PDC: el vicerector de personal (R—145-2002, DOGC num. 1458, 12.05.2002, pag. 43231)

[Signatura i segell]
[Nom i cognoms del signatari]
4.8. Peu de recurs

D’acord amb el que s’estableix als articles 89.3, 107 i 109 de la Llei 30/1992, de 26 de
novembre, de regim juridic de les administracions publiques i el procediment administratiu
comu; d’acord amb la Llei 29/1998, de |3 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa
administrativa, i d’acord amb la Llei 4/1999, de |3 de gener, de modificacié de la Llei 30/1992,
les resolucions han d’acabar amb un peu de recurs, el contingut del qual, que indiquem tot
seguit, varia segons els casos segiients:

a) En resolucions que exhaureixen la via administrativa, relatives a materies de personal que no
es refereixin al naixement o a I'extincié de la relacié de servei dels funcionaris de carrera:

Contra aquesta resolucid, que exhaureix la via administrativa, independentment de la seva immediata
executivitat, es pot interposar recurs contenciés administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu
de Girona en el termini de dos mesos, comptats a partir de 'endema de la notificacié de la resolucio,
d’acord amb el que s’estableix als articles 8 i 46 de la Llei 29/1998, de |3 de juliol, reguladora de la
jurisdiccié contenciosa administrativa. També es pot interposar qualsevol altre recurs que es consideri
procedent.

No obstant aixo, les persones interessades poden optar per interposar contra aquesta resolucié un
recurs de reposicié davant el mateix dérgan que ha dictada, en el termini d’'un mes, comptat a partir
de 'endema de la notificacié de la resolucié. En aquest cas no es podrd interposar el recurs contenciés
administratiu mentre no es dicti una resolucié expressa o presumpta del recurs de reposicid, d’acord
amb el que disposen els articles |16 i segiients de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i el procediment administratiu comd, modificada per la Llei
411999, de |13 de gener.

b) En la resta de resolucions que exhaureixen la via administrativa:

Contra aquesta resolucid, que exhaureix la via administrativa, independentment de la seva immediata
executivitat, es pot interposar recurs contenciés administrativ davant la Sala Contenciosa
Administrativa del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en el termini de dos mesos, comptats a
partir de 'endema de la notificacié de la resolucid, d’acord amb el que s’estableix als articles 10 i 46
de la Llei 29/1998, de |3 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa. També es
pot interposar qualsevol altre recurs que es consideri procedent.

No obstant aixo, les persones interessades poden optar per interposar contra aquesta resolucié un
recurs de reposicié davant el mateix organ que 'ha dictada, en el termini d’'un mes, comptat a partir
de 'endema de la notificacié de la resolucio. En aquest cas no es podra interposar el recurs contenciés
administratiu mentre no es dicti resolucid expressa o presumpta del recurs de reposicio, d’acord amb
el que disposen els articles 116 i segiients de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de



les administracions publiques i el procediment administratiu comu, modificada per la Llei 4/1999, de
I3 de gener.

¢) En resolucions que no exhaureixen la via administrativa:

Contra aquesta resolucio, que no exhaureix la via administrativa, es pot interposar recurs d’al¢ada
davant del rector en el termini d’'un mes, comptat a partir de 'endema de la notificacié de la resolucio,
segons el que s’estableix a I'article |14 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les
administracions publiques i el procediment administratiu comu.

d) En actes de tramit:

Contra aquesta resolucio, que és de tramit, no es pot interposar cap recurs, sense perjudici que les
persones interessades legitimes puguin repetir les argumentacions en el recurs que sigui procedent
contra la resolucié que posi fi al procediment.

4.9. Annexos

En el cas que la resolucié tingui annexos, necessariament hi hauran de constar i s’hi haura de
fer referéncia en la part dispositiva, amb una férmula del tipus: document que s’adjunta a aquesta
resolucié, de la qual forma part.

5. Altres aspectes materials i formals del document

Quan la resolucié ocupi més d’un full de paper, el document s’haura de paginar consignant a la
part inferior dreta el nimero de full seguit d’'una barra i del nombre total de fulls de la
resolucié [1/3]. En aquest suposit la signatura o I'acreditacié d’autenticitat de qui la signa haura
de constar al marge esquerre de cada full, llevat del que contingui I'apartat de signatura de la
resolucio.

Per elaborar el document resolucié s’utilitzara, preferentment, la plantilla de document de Word
disponible a http://www.udg.edu/sgeneral/index.htm.

De tota manera, si el document s’elabora expressament s’hauran de tenir en compte les
recomanacions segiients:

— Les resolucions s’imprimiran en paper amb el logotip oficial de la Universitat.

— Semprara la lletra Gill Sans de cos 12.

— Saplicara al document linterlineat senzill. En el primer full, 'encapgalament se
situara a 6,5 cm del costat superior del full. La part superior dreta del full es
deixara en blanc per estampar-hi el segell de registre de la resolucié. Les
referéncies d’identificacié se situaran, verticalment per sota dels 4 cm del costat
superior dret del full i horitzontalment a partir de la posicié ||. Semprara un cos
de lletra 10.



Esquema de la resolucié




Exemple de resolucié

N

==

Universitat de Girona CC: I02N15

Resolucié del rector, de 25 de juny de 2002, per la qual es fixa la composicié de la
Comissi6 que ha de resoldre Padjudicacié de dues beques convocades per
resolucié del rector de data 27 de maig de 2002.

Antecedents

|. Per resolucié del rector de data de 27 de maig de 2002, a 'empara del RD 1497/1981, de
programes de cooperacié educativa, es convocaven dues beques per a estudiants de la
Universitat de Girona de darrer curs d’Enginyeria Informatica, d’Enginyeria Técnica en
Informatica de Gesti6 o d’Enginyeria Teécnica en Informatica de Sistemes, a [|'objecte
d’incorporar-se en un equip del Servei Informatic pel desenvolupament del projecte
d’adequacié dels Sistemes d’Informacié de la Secretaria General i de la Unitat de Gestio
Documental i Registre i se’n aprovaven les bases.

2. Atés que a l'apartat desé de les bases de I'esmentada convocatoria s’estableix que una
comissio, nomenada pel rector, sera I'organ encarregat d’avaluar les sollicituds i d’elevar-li una
proposta de resolucié de la convocatoria de les beques.

3. Tenint en compte que el contingut de les beques objecte de la convocatoria i que els ambits
funcionals en els quals s’inscriuen tenen a veure amb les responsabilitats i les comeses del
Vicerectorat de Desenvolupament Normatiu i de Secretaria General, del Servei Informatic i de
la Unitat de Gestié Documental i Registre.

Fonaments de dret

En virtut de les competéncies que m’han estat atribuides per l'art. 64 del text integre dels
Estatuts de la Universitat de Girona (aprovats pel Decret 182/1999, de 13 de juliol, DOGC
num. 2935, de 21.07.1999), l'apartat desé de les bases de la convocatoria de les beques
aprovada per resolucié de rector de data 27 de maig de 2002 i de conformitat amb el que
s’estableix al Decret 96/2002, de 19 de marg, de nomenament de rector (DOGC nim. 3600,
de 21.03.2002).

RESOLC:

Primer. Determinar la composicié6 de la Comissié d’avaluacié i de seleccié de la manera
seglent:

— President: el rector de la Universitat de Girona
- Voucals:
— Primer: el vicerector de desenvolupament normatiu i de Secretaria General.
— Segon: el cap del Servei Informatic.
— Tercer: el cap de la Unitat de Gesti6 Documental i Registre, el qual actuara
com a secretari de la Comissio.
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Segon. Fer publica aquesta resolucié en el tauler oficial d’anuncis de la Universitat (edifici de
les Aligues).

Tercer. Notificar aquesta resolucié a les persones que componen la Comissié d’avaluaci6 i
seleccid.

Girona, 25 de juny de 2002

El rector

Joan Batlle Grabulosa

Contra aquesta resolucié, que exhaureix la via administrativa i independentment de la seva
execucid6 immediata, les persones interessades poden interposar recurs contencios
administratiu davant el Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, en el termini de dos mesos
comptats des del dia segtient al de la recepcié de la notificacié o publicacié de I'acte que posi fi
a la via administrativa, tal i com disposa I'article 46.1 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la
jurisdiccié contenciosa administrativa.

No obstant aix0, els interessats podran optar per interposar contra aquesta resolucié un
recurs de reposicio, en el termini d’'un mes, davant el mateix organ que I'ha dictat. En aquest
cas no cabra interposar el recurs contenciés administratiu anteriorment esmentat mentre no
recaigui resolucié expressa o presumpta del recurs de reposicié, d’acord amb el que disposen
els articles 116 i segtients de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les
administracions publiques i del procediment administratiu comu, modificada per la Llei 4/1999,
de 13 de gener. Igualment les persones interessades poden interposar qualsevol altre recurs
per a la defensa dels seus interessos.
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